İTÜ KÜLTÜR VE SANAT BİRLİĞİ
TOPLANTI VE KULÜP ODALARI
KULLANIM PROTOKOLU
1. Ortak kullanım alanlarında toplantı ve etkinlik yapma talebi Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’ne detaylarıyla 3 gün önce bildirilmelidir. Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’nün web adresinden  (www.ksb.itu.edu.tr) rezervasyon yapılmalıdır. 
2. Toplantı veya Kulüp odasının amacı dışında kullanılması ya da tahmin edilemeyen şartların ortaya çıkması durumunda Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü tahsisten vazgeçebilir. 

3. Ortak kullanım alanları veya Kulüp Odaları kapılarına ya da iç cephesine herhangi bir şey çakılmasına kesinlikle izin verilmemektedir.

4. Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü, toplantı ya da etkinlik öncesi ve sonrasında bırakılan malzemelerin kaybından ya da malzemelere gelebilecek zararlardan sorumlu değildir.

5. Toplantı ya da etkinlik yapacak kulüpler, Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’nün izni olmadan tahsis edilen odayı bildirilen şeklin dışında başka bir amaç için kullanamaz ve üçüncü şahısların kullanımına tahsis edemez. Aykırı durumlarda Öğrenci Disiplin Kurallarına uygun hareket edilir. Gerek görülen durumlarda Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü yönetimi toplantı veya etkinliği erteleme, iptal etme ve ek önlemler alma yoluna gidebilir.
6. Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’ne ait toplantı ve kulüp odalarında bulunan mevcut eşya, mal, teçhizat ve kıymetlerin hasar ya da kaybından kulüpler sorumludur. Toplantı ya da etkinlik sırasında oluşabilecek zararlar ve hasarlar kulüpler tarafından karşılanacaktır.
7. Ortak kullanım alanları ve Kulüp odalarında yapılan etkinlikler bittikten sonra mekanın sağlıklı, güvenli ve temiz olarak boşaltması düzenleyen(ler)in sorumluluğu altındadır.
8. Çalışma günleri Pazartesi – Cuma; çalışma saatleri ise 09.00 – 23:00’dır. Gece 24:00 ten sonra kesinlikle bina boşaltılacaktır. Özel durumlarda Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’ne bilgi verilerek hafta sonu anahtar temin edilebilir.
Toplantı ya da etkinlik yapan kulüp :

Geçerli olduğu tarih aralığı

    : … / … / 201..  -  … / … / 201..
Sorumlu kulüp üyesinin,




Onaylayanın,
Adı – Soyadı :





Adı – Soyadı :
İmzası :






İmzası :








Kaşe :
