İTÜ KÜLTÜR HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
ODİTORYUM, KÜÇÜK SALON VE KONFERANS SALONU
KULLANIM PROTOKOLU
1. Etkinlik yapma talebi Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’ne  detayları ile etkinlikten 15 gün önce bildirilmelidir.
2. Etkinliğin onay yazısındaki etkinlik formatından farklı olması ya da tahmin edilemeyen şartların ortaya çıkması durumunda Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü  tahsisden vazgeçebilir. 

3. Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü  merkez ve ek binaları dış cephesi ve iç mekânlarında uygulanacak her türlü değişiklik için Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü yönetimiyle önceden görüşmek ve onay almak zorunludur. Mekânların mevcut şekline hiçbir şekilde müdahale edilemez.
4. Etkinliğin yapılacağı salonların kapılarına ya da iç cephesine herhangi bir şey yapıştırılması ya da çakılmasına kesinlikle izin verilmemektedir.

5. Etkinlik günü, binalara giriş ve çıkış saatlerinin Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’ne bildirilmesi zorunluluktur.

6.  Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü merkez ve ek binalarına dışarıdan getirilecek olan her türlü malzemenin taşınmasından, kurulumundan ve sökülmesinden etkinlik sahip(ler)i sorumludurlar.
7. Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü, etkinlik öncesi ve sonrasında bırakılan malzemelerin kaybından ya da malzemelere gelebilecek zararlardan sorumlu değildir.

8. Etkinlik sahip(ler)i, Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü’nin izni olmadan tahsis edilen salonu bildirilen şeklin dışında başka bir amaç için kullanamaz ve üçüncü şahısların kullanımına tahsis edemez.

9. Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü salonlarında bulunan mevcut eşya, mal, teçhizat ve kıymetlerin hasar ya da kaybından etkinlik sahip(ler)i sorumludur. Etkinlik sırasında oluşabilecek zararlar ve hasarlar etkinlik sahip(ler)i tarafından karşılanacaktır.

10.  Eğer güvenlik organizasyonu gerekiyorsa, güvenlik etkinliği düzenleyen(ler) tarafından sağlanacaktır.
11.  Etkinlik sahip(ler)i, etkinliğin yapıldığı salonun temizliğinden sorumludur.
12.  Önceden gerekli onayları alınmış özel bir etkinlik, gösteri, toplantı vb. olması durumunda, etkinlik saat 24.00’de sona erer. Gerekli durumlarda Üniversite Yönetim Kurulu kararı ile bu süre uzatılabilir.
Etkinliğin Adı :




Kulübün Adı:
Etkinliğin Tarihi : __ / __ / 2015


Salonun Adı:
Etkinlik sorumlusunun,





Onaylayanın,

Adı – Soyadı :

 




Adı – Soyadı:
İmzası :







İmzası:









Kaşe:
